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1. Acceso a la página  

Acceda a la página web en el enlace correspondiente: http://www.valladolid.es 

 
En fondos documentales del Archivo: 

Tiene dos opciones  

  

Pinchamos Acceso a las bases de datos y colecciones de objetos, se abrirá una nueva pantalla 
 

 

2. Selección de base de datos o colección de objetos 

En la pantalla de acceso a las bases de datos y colecciones de objetos disponibles para ese usuario en 

el servidor: 

 

Seleccione una y pulse el botón   

El contenido de las bases de datos es el siguiente: 

http://www.valladolid.es/
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  FONDOADMINIS: fondo administrativo, con toda la documentación cuya fecha inicial sea 
igual o posterior a 1960, incluyendo las licencias de obras 

   HISTÓRICO: fondo histórico, con toda la documentación cuya fecha inicial sea igual o 
anterior a 1959, incluyendo las licencias de obras hasta esta fecha, contiene además la documentación 
en formato LIBRO, independientemente de la fecha, en los registros en los que aparezca la palabra 
Digitalizado en el campo VOLUMEN, se accede a las imágenes pinchando en la SIGNATURA 

    HOSPITAL: se accede al fondo documental del desaparecido Hospital de Santa María de 
Esgueva 
 
En cuanto a las colecciones de objetos: 

      CARTELES: colección de cartelería que está digitalizada 

  FOTOGRAFIAS: contiene el fondo fotográfico conservado en el Archivo Municipal, 

normalmente en .jpg, y en algunos casos en .pdf 

3. Buscador de Expedientes  

Formulario de consulta  

 

El formulario de consulta contiene varios tipos de búsqueda. Mientras que la búsqueda a texto libre afecta a la 

totalidad de campos de la base de datos, las otras búsquedas son específicas y repercuten únicamente sobre el 

campo al que hacen referencia.  

Los distintos tipos de búsqueda se pueden utilizar combinados mediante los operadores lógicos “.Y”, “.O” y 

“.NO”; utilice el desplegable de la derecha para combinar varias líneas de consulta.  
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Para realizar una consulta pulse INTRO o utilice el botón  

El enlace limpia todos los campos del formulario.  

Operadores 

.Y = Si introduce un operador .Y en la línea de consulta activa, selecciona los documentos que contienen los 

dos operandos. Por ejemplo: PELUQUERÍA .Y REFORMA busca documentos que contienen ambas palabras, 

ignorando los documentos que sólo tienen una de ellas.  

.O = Si introduce un operador .O en la línea de consulta activa, selecciona los documentos que contienen uno 

de los dos operandos o bien ambos. Por ejemplo: PISUERGA .O 1966 busca documentos que contienen la 

palabra PISUERGA o la palabra 1966 o ambas palabras.  

.NO = Si introduce un operador .NO en la línea de consulta activa, selecciona los documentos que contienen el 

primer operando pero no contienen el segundo. Por ejemplo: ALAMEDA .NO PARQUE, busca los documentos 

que contienen la palabra ALAMEDA y no contienen la palabra PARQUE.  

Listas de términos  

Algunos de los campos del formulario muestran en una lista desplegable  todos los posibles valores que 

pueden contener, esto es, los términos admitidos que se hayan definido en las bases de datos del Archivo.  

Búsqueda por fecha  

El campo “Fechas”, permite localizar la información comprendida en un intervalo de fechas, basta con 

especificar el año “desde” y “hasta”. Rellene únicamente el valor “desde” si desea filtrar simplemente por un 

año en concreto.  
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Plegar/desplegar el formulario de consulta  

Si lo desea, puede plegar el formulario de consulta mediante las flechas  que aparecen a la izquierda del 

campo “Fechas”, ganando así espacio en la visualización:  

 

Para realizar una consulta, pulse INTRO o utilice la lupa  de la derecha. 

 

Las búsquedas que realice serán a texto libre, pero en cualquier momento, podrá volver a desplegar el 

formulario anterior mediante las flechas   y establecer filtros en alguno de los campos. 

4. Resultados de una consulta  
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Al realizar una búsqueda, se muestra la lista de todos los documentos encontrados que cumplen los criterios 

especificados.  

El listado incluye información que permite identificar de un vistazo el expediente mostrando varios campos 

“SERIE”, “FECHA”, “EMPLAZAMIENTO”, “ANEXOS” en el caso de tenerlos y al situarse con el cursor, la 

información del campo “CONTENIDO”.  

 

El listado se muestra por páginas en grupos de 20 documentos. Se incluye información del número total de 

documentos encontrados y el número de páginas de resultados.  

Los siguientes botones le servirán para moverse por los resultados   

Para ir a una página concreta, escriba un número y pulse INTRO  

5. Visualización del expediente  

Tras seleccionar una entrada de la lista de resultados, a la derecha se muestra la ficha, que contiene toda la 

información del expediente.  

Los siguientes botones le servirán para moverse por los expedientes  

6. Almacenamiento de la información  

La aplicación Knosys Manager permite almacenar toda la información de forma centralizada en el servidor de 

bases de datos Knosys. Cualquier modificación que realice sobre los expedientes será actualizada en la web en 

tiempo real.  

ANEXO A: Cambio de base de datos 

Desde la pantalla de búsqueda podrá cambiar cómodamente de base de datos/colección de objetos 

seleccionándola de la lista desplegable que aparece en la parte superior.  



  
 Ayuntamiento de Valladolid 
Servicio de Archivo Municipal 

AYUDA PARA LA CONSULTA WEB DE LOS FONDOS DEL ARCHIVO MUNICIPAL 

 7 

 

Puede ser que algún expediente tenga fotografías o alguna parte digitalizada, es este caso aparecerán en el 

campo ANEXOS, la forma de proceder es la misma que la descrita para las colecciones de objetos. 

 
O bien si la digitalización es completa, en la base HISTÓRICO en el campo VOLUMEN aparecerá la palabra 

Digitalizado en esos casos podremos acceder al texto completo pinchando en la SIGNATURA 

 
 
Se abrirá una nueva ventana con las imágenes completas. Se ha comenzado con los libros de Actas y se 

seguirán completando expedientes. 

A través de esa pantalla se podrá visualizar los documentos con la barra de iconos y las de 
desplazamientos:  
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ANEXO B: Colecciones de objetos 

En las colecciones de objetos, añada el campo ARCHIVO al formato aplicado a la lista de resultados y 

comprobará que se muestra un icono que indica el tipo de objeto.  

Si el objeto es de tipo GIF o JPG, este aparecerá incrustado en el documento. En caso contrario, aparecerá un 

enlace que posibilitará la descarga del archivo.  

 
Puede hacer clic sobre la imagen para ampliarla. Vuelva a hacer clic sobre la misma para cerrar la ampliación.  
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Para finalizar la sesión, pulse el enlace “Salir” que aparece en la esquina superior derecha.   

 


